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ACTA N° 852
FECHA: Bogota D.C., 31 de Julio de 2022
HORA: 08:00 a.m.
LUGAR: Hogar Casa Nostra
TEMA: Consulta de formatos en mapa de procesos
ASISTENTES: Profesionales y Técnicos Hogar Casa Nostra

ORDEN DEL DiA:

1. Certificar acceso del talento Humano en la consulta al mapa de procesos de la SDIS

DESARROLLO:

Objetivo: Certificar y anexar evidencia de la consulta por parte del Talento Humano en el mapa
de procesos de la SDIS.

Introduccién: Desde la coordinacion se certifica que el Talento Humano consulté el mapa de
procesos en la cual se encuentran los formatos, Documentos, Lineamientos y demés que se
encuentran publicados.

Para complementar la certificacion se anexan pantallazos de consulta del talento Humano
durante el mes de Julio.
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« Formato Tabla de Retencién Documental - TRD For.co

« Formato Tabla de Valoracién Documental

= Formato Ficha de Valoracién Documental secundaria para fondos documentales acumulados

« Formato acta de transferencia documental primaria For.cp.031

RlFormato tnico de inventario documental - FUID pa

« Formato Planilla de radicacién manual de correspondencia

« Formato Acta de compromiso para referentes técnicos o locales y delegados documentales o

« Formato Rétulo para caja de archivo
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B¥-ormato Afuera For.o.0

« Formato Certificado paz y salvo documental

« Formato Inventario activos de informacién
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« Formato Préstamo y consulta documental - historias laborales
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Materiales: Equipo de Computo, Internet.

Compromisos:
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Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

No aplica. No aplica.

No aplica.

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia NA de NA de NA.

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Cargo ° TIP'O de
vinculacién
Jessica Paola

Cabrera Sanchez Coordinadora

Dependencia

Hogar Casa Nostra

Firma

Frank Stephen
_ Wilches

Delegado
Documental

Hogar Casa Nostra

fan S ieres

Anexos: Evidencias Consulta Mapa de Procesos

Elaboro: Jessica Paola Cabrera Sanchez
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